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Guatemala,
29 de junio de 2015

Francisco Javier Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y 12 Recreacion

su Despacho

Senor \iceministro:

De la

manera mas atenta me dirjo @ usted, con el proposito de presentarle mi

informe de actividade“s conforme 10 estipula en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Pr fesionales No. 196-2015, aprobado mediante €l Acuerdo
Ministerial NUmero 34‘—2015 correspondienté al mes de junio del 2015, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A No.000107

Atribuciones:

AL o ==

»

Brindar Apoyo parad la mejora en los lineamientos que permitan la correcta
custodia, presgrvacic’m y administracion de los documentos y2a ingresados Y

de nuevo ingreso.

Apoyar en el desarrollo de politicas qué agilicen €l manejo Yy archivo de los
documentos due ingresan.

Clasificar arc jvadores en estanterias por las diferentes dependencias del
viceministert del Deporte.

Clasificar toda el area de archivo correspondiente a la Delegacion de
Recursos Humanos.

Busqueda de documentacion requerida "por la Jefatura de Archivo del
Viceministerio del Deporte y 12 Recreacion.




o Se clasifico, orden
Deporte delosa

documentales p

e Se realiza actualn
los afios 1999 al 2009 de la delegacion de Recurso

Recreacion.

oy realizo indice de documentos de Recursos HUmManos del

50s 2008 al 2013 o cual proporcionara mejores controles

ara facilitar el ingreso de los mismos al archivo digital.

a informacion comprendida de

hente un listado digital de toda |
s Humanos del deportey ia

obar




